Wir bilden aus...
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Die verbandsfreie Gemeinde Haf3loch (ca. 21.000 Einwohner) hat sich zum Ziel gesetzt,
engagierten Personen die Mdglichkeit einer qualifizierten Ausbildung zu bieten. Daher ist
zum 01.08.2018 ein

Ausbildungsplatz zur/zum Verwaltungsfachangestellten
Zu besetzen.

Die Gemeindeverwaltung ist die zentrale Anlaufstelle fir Birgerinnen und Birger, wenn es
darum geht Dbeispielsweise einen Personalausweis zu beantragen oder einen
Wohnungswechsel zu registrieren. Auch das Planen von gemeindeeigenen Veranstaltungen,
das Erstellen von Bescheiden und die Bearbeitung von Antrdgen gehdren zu den Aufgaben
einer Kommune.

Auch Sie haben bestimmt schon von den Leistungen unserer Gemeinde profitiert, wenn Sie
beispielsweise das Andechser Bierfest besucht, Bilcher aus der Gemeindebiicherei
entliehen oder an einer standesamtlichen Hochzeit teilgenommen haben.

Die praxisorientierte dreijahrige Ausbildung bereitet Sie umfassend auf die vielfaltigen
Aufgaben in der offentlichen Verwaltung vor.

Ablauf der Ausbildung

Der praktische Teil der Ausbildung erfolgt in der Gemeindeverwaltung HafRloch in allen
Abteilungsbereichen (Bauverwaltung, Sozialverwaltung, Ordnungsamt, Zentrale Steuerung).
Die theoretischen Ausbildungsinhalte werden in der Berufsbildenden Schule in Ludwigshafen
und beim kommunalen Studieninstitut in Ludwigshafen vermittelt.

Anforderungsprofil

Wer die Ausbildung zur / zum Verwaltungsfachangestellten absolvieren méchte, sollte
mindestens einen erfolgreichen Schulabschluss haben, gute Rechtschreibkenntnisse
besitzen und Uber solide PC-Kenntnisse (Microsoft Office Textverarbeitungsprogramme)
verfligen.

Folgende Interessen / Fahigkeiten sollten Sie auf3erdem mitbringen:

- Kontaktfreudigkeit und gute Umgangsformen gegenlber Blrgern, Kollegen und
Vorgesetzten;

- Freude an der Arbeit mit unserem engagierten Team;

- Fahigkeiten zum eigenverantwortlichen Arbeiten;

- ordentliche und sorgfaltige Arbeitsweise;

- Interesse an gesetzlichen Fragestellungen und Umgang mit Gesetzen.

Weitere, detailliertere Informationen erhalten Sie unter www.hassloch.de unter der Rubrik
Ausbildung.

Haben Sie Interesse an dieser vielseitigen und interessanten Ausbildung mit guten
Entwicklungsmaéglichkeiten?

Bewerben koénnen Sie sich mit tabellarischem Lebenslauf, Kopien der letzten beiden
Schulzeugnisse und Praktikumsbescheinigungen (falls vorhanden) bis spéatestens



18.08.2017 uber das Online-Bewerberportal www.interamt.de bei der Gemeindeverwaltung
Halloch unter der Stellenangebots ID 396791.

Unser engagiertes Ausbildungsteam freut sich auf Sie und wird lhnen beim Start in das
Berufsleben zur Seite stehen.

Fur Rickfragen steht lhnen unser Ausbildungsteam, Frau Kathrin Mauer (06324/935-251)
und Frau Sandra Rust (06324/935-250), natirlich jederzeit zur Verfigung. Gerne auch per
Email unter personalamt@hassloch.de.
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